Y Henkildtietolain (523/99) 10 8:n mukainen rekisteriseloste
. ja 24 8:n mukainen informointi tietojenkasittelysta
%ees® ‘oaes® (tietosuojaseloste)
OULAINEN Laatimispaiva 19.12.2016
Digitaalinen Google G Suite for Education -tyoskentely-ymparisto
NIMI Google G Suite for Education on digitaalinen pilvipalveluna toimiva
tydskentely-ympaéristd, jota kaytetaan peruskouluopetuksen jarjestamiseksi.
REKISTERIN PITAJA Oulaisten kaupunki
PL 22
86301 Oulainen
REKISTERIN VASTUUHENKILO Sivistys- ja kulttuurijohtaja vastaa rekisteriin liittyvista tehtéavista. Han
maadrittelee rekisterinpitoon liittyvat vastuut ja velvoitteet seka paattad
rekisteritietojen tarkastamisoikeuden toteuttamisesta, tiedon korjaamisesta ja
tietojen luovuttamisesta.
Yhteystiedot: Sivistys- ja kulttuurijohtaja Ville Metsapelto
puh. 044 4793 240
Lautatarhankatu 7 B
86300 Oulainen
REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKI- Jarjestelman  kayttdjat  kouluissa  vastaavat  omiin tydtehtaviinsa
LOT littyvistda tai oman oppilaitoksensa oppilaiden tietojen kasittelysta.
HENKILOTIETOJEN KAYTTOTARKOI- G Suite for Education on digitaalinen tydskentely-ymparisto, jota kaytetaan
TUS perusopetuslain mukaisen opetuksen jarjestamiseen. G Suite siséltaa

digitaalisia tyovalineitd ja kayttdjien (opettajat, muu henkildkunta ja oppilaat)
tuottamaa sisaltoa.

HenkilGtietoja kaytetédan:
¢ G Suiten kayttdoikeuksien hallintaan
o Kayttgjien valisen vuorovaikutuksen mahdollistamiseen omien ryhmien
sisalla
e Palveluun liitettavien laitteiden ja niissa kaytettavien ohjelmien ja
sovellusten asetusten hallinnointiin (esim. Chrome, Classroom, Drive)

TIETOSISALTO
Kayttajan (oppilas, opettaja ja koulun muu henkildkunta) nimi

Kayttajatunnus

Koulu

Vuosiryhmét

Salattu ainutkertainen tunniste

o  Kayttgjan itse tuottamat sisallét tai lisddmat tiedot

Palveluun voidaan paakayttajan toimesta tallentaa esimerkiksi organisaation
nimi, verkkosivu, puhelinnumerot, osoite seka tieto kayttajatilin jaadyttamisesta.




Lisaksi Google kerda loppukayttajilta tietoja, joiden sydttdminen perustuu
kayttajan itse syottamaan tietoon (esim. puhelinnumero, kayttajan valokuva,
syntymaaika, kayttajan laitekohtaiset tiedot, kuten laitteiston malli,
kayttojarjestelmén versio, yksilollinen laitetunniste seké kaytetty mobiiliverkko,
mukaan lukien matkapuhelinnumero). Google voi yhdistaa laitetunnisteen tai
puhelinnumeron Google-tiliin.

SAANNONMUKAISET
TIETOLAHTEET

P&aasiallinen tietolahde on Visman Primus-kouluhallintojarjestelmasta ja
siin& olevista henkildkunta-, opettaja- ja opiskelijarekistereista (nimi,
salattu ainutkertainen tunniste, koulu, luokka, opetusryhmat,
sahkopostiosoite, kayttajatunnus).

SAANNONMUKAISET TIETOJEN LUO-
VUTUKSET JA TIETOJEN SIIRTO EU:N
TAl EUROOPAN TALOUSALUEEN UL-
KOPUOLELLE

Henkildtietoja ei sddnndnmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan siirtéaé
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkilétietolain 23
8:n 8 kohdassa mainittuja komission hyvaksymia mallisopimuslausekkeita
kayttaen.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAAT-
TEET

Séhkdisesti kasiteltavat tiedot liikkuvat salattuna avoimessa internetissa.
Kayttboikeus on rajattu tehtédvan mukaisesti ja perustuu kayttajarooleihin,
joille on maaritelty oikeus tehtdvdnmukaisiin nayttdihin ja toimintoihin. Eri
kayttdoikeusryhmissa on maéritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- tallennus-ja
poisto-oikeudet. Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti
saanndllisin véliajoin. Henkilotiedoista palvelimelle syntyva henkilorekisteri on
suojattu yllapitajien henkilokohtaisilla kayttdoikeuksilla.

Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan EU komission hyvaksymien
mallisopimuslausekkeiden (https:/gsuite.google.com/terms/mcc_terms.html) seka
Googlen lisdsopimuslausekkeen (https:/gsuite.google.com/terms/dpa_terms.html)
mukaisia toimenpiteita.

TIETOJEN SAILYTYS, ARKISTOINTI JA
HAVITTAMINEN

Henkil6tietoja sailytetaan pilvipalvelussa (180) paivaa palvelun kayton
paattymisesta.

REKISTEROIDYN INFORMOINTI

Tietosuojaseloste on nahtéavana Oulaisten kaupungintalolla
seka internet-sivuilla osoitteessa http://www.oulainen.fi.

REKISTEROIDYN TARKASTUSOIKEUS

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilérekisteritiedot
(henkildtietolaki 26 8). Rekisterdidylla / alaikéisen huoltajalla on oikeus tutustua
ja nédhda rekisterditya koskevat tiedot ja pyynnésta saada niista kopiot.
Tarkastusoikeuden kayttdaminen on maksutonta kerran vuoden aikana
toteutettuna.

Tarkastuspyyntd tehdaan henkildkohtaisen kaynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla. Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen antamista.

Tarkastuspyyntd osoitetaan sivistys- ja kulttuurijohtajalle, joka my6s paattaa
asiasta.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa
(henkilttietolaki 27 8). Jos tarkastusoikeus evataan, rekisterdidylle annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevét syyt, joiden vuoksi
tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. http://www.tietosuoja.fi/

TIEDON KORJAAMINEN

Rekisterinpitgjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilttieto (henkilttietolaki 29 §).

Korjauspyynt6 tehdaan kirjallisesti. Rekisterdidyn henkildllisyydestéa
varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tietojen korjaamista.
Korjauspyyntt osoitetaan sivistys- ja kulttuurijohtajalle, joka myds paattaa
asiasta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi
vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdidylla on taman jalkeen oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi. http://www.tietosuoja.fi/
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