CGl Vesaan kirjautuminen

Kirjautuminen CGIl Vesaan

Vesaan kirjaudutaan, joko kunnan sivuilla olevasta hakemuslinkista tai saapumalla CGl Vesan
kirjautumissivulle www.cgivesa.fi tai https://oulainen.cgivesa.fi

Hakemuslinkin kautta saapuessa kayttoliittyman kieli (suomi, ruotsi, englanti) valikoituu kaytetyn
linkin mukaisesti.

[I\ SWE EN
Kirjaudu

Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat kayttaa Suomi.fi -

tunnistusta kirjautuakseen varhaiskasvatuksen jarjestelmaan.

Linkista saavutaan suoraan suomi.fi vahvaan tunnistautumiseen, josta tunnistautumisen jalkeen
saavutaan CGI Vesaan.

KIRJAUDU

r

CGI VESA HUOLTAJALLE CGI VESA AMMATTILAISELLE

CGl Vesan etusivulta kirjautuessaan valitaan ‘Kirjaudu’.



Kirjauduttaessa ensimmaista kertaa CGIl Vesaan, tulee tehda kuntavalinta kayttoliittymassa. Taman
jalkeen kuntavalinta sailyy selaimen tai mobiilin valiaikaistiedoissa. Jos valiaikaistiedot tyhjennetaan,
kuntavalinta kysytaan uudelleen.
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Vuorovaikutusta:
1daKSI

Olet kirjautumassa CGI Vesaan. Alkuun paastaksemme tulee

meids

varhaiskasvatuksessa

VALITSE

Lataa CGI Vesa-sovellus puhelimeesi

& App Store

CGl Vesa

Kuntavalinnan jalkeen tulee valita ‘Suomi.fi’ ja kirjautuminen ohjautuu suomi.fi vahvaan
tunnistautumiseen, jossa tunnistautumisen jalkeen saavutaan CGIl Vesaan.

Tunnistautua voi varmennekortilla, mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksilla.

E Tunnistus
FIN SWE EN Olet tunnistautumassa palveluun
CGI Vesa

Valitse tunnistustapa
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Kirjaudu

Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat
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Ensimmainen kirjautuminen ja palvelun kayttoehdot ja evasteet

Kun huoltaja kirjautuu CGIl Vesaan ensimmaista kertaa, hanta pyydetaan hyvaksymaan palvelun
kayttoehdot, viestintdasetukset ja evasteet.

Jos huoltaja painaa Hylkaa-painiketta, avautuu uusi ikkuna, jossa kerrotaan, etta palvelun kayttajaksi
kayttoehdot ja evasteet on hyvaksyttava. Lisaksi kysytaan vahvistus, haluaako huoltaja hyvaksya vai
hylata kayttoehdot ja evasteet.

Mikali kayttoehtoja ja evasteita ei hyvaksyta, ei kayttaja padse taman pidemmalle.

Hyvaksy-valinnalla huoltajalle avautuu suostumukset -valilehti.

Palvelun kdyttoehdot ja evasteet

Palvelun kdyttoehdot

Henkilatietojen kisittely varhaiskasvatuksen jirjestelmissa perustuu lakisadteisen velvoitteen noudattamiseen, yleiseen etuun tai julkisen vallan kiyttimiseen. Tallgin
kunta ei rekisterinpit3jana tarvitse erillistd suostumusta henkilStietojesi kasittelyd varten. CGl Vesa -palveluun tallennetaan sinun ja perheesi tietoja. Lisaksi

varhaiskasvatuksella on lakisdateinen velvollisuus kdyttaa Suomi.fi-asiointipalvelua. Asiointipalvelu mahdollistaa sen, etta viranomainen voi lahettaa paatokset tiedoksi

asiakkaalle palveluun, kun tdma on ottanut palvelun kdyttoon ja antanut suostumuksensa sahkoiseen tiedoksiantoon. Vantaan varhaisk us on toir 1sa
tietojen osalta rekisterinpit3ja ja asiointipalvelun toimittaja ndiden tietojen kasittelija. Osa CGI Vesa -palveluista on kuitenkin sellaisia, joihin henkilStiedot kerdtaan
suostumukseesi perustuen ja taman vuoksi pyydamme sinulta erikseen suostumuksen tietojesi kasittelyyn. Sinulla on oikeus myos peruuttaa antamasi suostumus

milloin tahansa

Viestintaasetukset

Taman sivun hyvaksymisen yhteydessa hyvaksytte samalla paatosten toimittamisen sahkoisesti. Valintaa on mahdollista muuttaa seuraavaksi avautuvalla

Suostumukset sivulla

Evasteet

CGI Vesa -palvelu kayttdd evasteita tallentaakseen tietoa kayttdjaan, kayttajdistuntoon, kayttajakohtaisiin asetuksiin ja tekniseen ymparistoon liittyen. Evasteiden

hyvaksyminen on valttimaténts palvelun kayttamiseksi.

Tamaén p kayttami: tarvitaan kidytto jen ja evéstei yva

[ s

HYVAKSY

Palvelun kayttoehdot ja
evasteet

Olet aikeissa hyldta evasteen ja kayttoehtojen
hyvaksynnat. Taman palvelun kaytto ei ole mahdollista

ilman hyvaksyntaa.

LOPETA PALVELUN KAYTTO



Suostumukset -valilehti ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa

Kayttoehtojen ja evasteiden hyvaksynnan jalkeen, kayttajalle avautuu ’Suostumukset-ikkuna, jossa
taytyy ilmoittaa huoltajan puhelinnumero ja/tai sahkopostiosoite. Otetaan kantaa viestintaasetuksiin

ja tietojen tarkastamiseen tulorekisterista.

Viestintdasetukset: Viralliset paatokset ovat nahtavissa ja tulostettavissa CGI Vesa -palvelusta. Jos
olet aktivoinut Suomi.fi -palvelun, paatdkset siirtyvat myds sinne. Valitse "Haluan, etta paatokset
lahetetaan paperimuodossa" -vaihtoehto vain, jos haluat, etta paatokset lahetetaan sinulle myos
postitse.

Valittavissa valintaruutu: 'Toivon, etta paatokset ldhetetaan paperisena’

Tulorekisteri: Otsikko ei ole nakyvissa, mikali kayttajalla ei ole oikeuksia lukea sisaltoa. Tulorekisteri-
tiedon voi myds asettaa puolesta-asiointina. Historiatieto jaa nakyviin.

Valintaruutu: Tulotietoni saa tarkistaa Tulorekisterista

X Suostumukset TALLENNA
Kunnan nimi

Vantaa

Yhteystiedot

Viestintdasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi tehd3n piitds, pis:

Palvelun kayttoehdot ja evasteet

Timén tarvitaan ja

Uusi hakemus

Kun hakemuslinkista saavutaan Vesaan avautuu kayttéehtojen hyvaksynnan jalkeen hakemustyypin
valinta.

Mikali CGl Vesaan navigoidaan kirjautumissivulta www.cgivesa.fi tai www.oulainen.cgivesa.fi
saavutaan Vesassa Perhe-sivun valilehdelle Ajankohtaiset.

Uuden hakemuksen tekeminen aloitetaan Perhe- sivun dokumentit valilehdelta.



Hakemus avataan taytettavaksi “Uusi hakemus” -painikkeella
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AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT
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@ Hugo Valtteri Haapako..
Uusi hakemus
@ Line Johansson
Nayta asiakirjat Uusi tuloselvitys

@ Turo Viljami Haapakosk

Turo Viljami Line Johansson Hugo Valtteri
Haapakoski Haapakoski

Profiili

Hakemustyypin valinta

Hakemuksen ensimmaisessa vaiheessa valitaan lapsi, jolle hakemus tehdaan seka hakemustyyppi.
Jarjestelma tuo valittavaksi vaestotietojarjestelmasta loytyvat alle 10-vuotiaat huollettavat
Hakemustyyppina on valittavissa varhaiskasvatus, esiopetus seka kerho

Valintojen jalkeen hakemukselle siirrytédan painamalla ‘Luo hakemus’

Hakemuksen voi peruuttaa painamalla ‘Peruuta’, joilloin se ei jaa talteen

Luo hakemus -painikkeella hakemuspohja luodaan ja siirrytaan sita tayttamaan.

Samalla palvelu lahettaa taustalla viestin luonnoshakemuksesta sahkdpostiin.

Viestissa on linkki, josta paasee palaamaan hakemukselle.

Lapsi, jolle hakemus tehddan

Moona Lotta Jussila

Hakemustyyppi

Varhaiskasvatus



Viestintdasetukset ja Suostumukset-ikkuna hakemusta avatessa

Uuden hakemuksen yhteydessa avautuu suostumukset -valilehti, johon tdydennetaan tai
paivitetdaan yhteystiedot, puhelinnumero tai sdhkdpostiosoite on pakollinen.

Viranhaltijapaatokset toimitetaan Suomi.fi —palveluun ja CGIl Vesaan.

Haluttaessa paatos toimitettavaksi postitse, annetaan valinta ruutuun (toivon, etta paatdkset
lahetetaan paperisena).

Tulorekisteri kohdassa huoltaja valitsee tulorekisteri kohtaan tiedon, etta saako tulotiedot
tarkistaa tulorekisterista.

Viestintdasetuksia on mahdollista muokata myohemmin sivuvalikon suostumukset-nakyman
kautta

Painettaessa ‘Tallenna ja jatka’, avautuu hakemuksen ensimmainen sivu

Jos sahkodpostiosoite on annettu, palvelu lahettaa tassa vaiheessa sahkopostiin
luonnoshakemuksesta viestin, jossa on linkki takaisin hakemukselle.

X Suostumukset TALLENNA

Yhteystiedot

Viestintdasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi on tehty paitds, voit lukea sen CGl Vesa -palvelussa. Saat tied tik:

issa on linkki Voit halutessasi mybs ladata tai tulostaa pdiitsksen CGI Vesa -palvelusta milloin
tahansa lapsen varhaiskasvatusaikana. CGl Vesa -palveluun paiset aina selaimen tai puhelimen CGI Vesa -sovelluksen kautta. Pastokset siirtyvit

myds Suomi.fi-palveluun, jos olet ottanut sen kiyttodsi. Suosi sihkdista toi Valitse vain

Toivon, etts pastskset Ishetetssn paperisena

Tulorekisteri

Jos annat suostumuksen, tulotietosi voidaan tarkistaa Tulorekisterists ja kiyttis perheesi asiakasmaksujen tai palvelusetelin arvojen

en antaessasi ymmirrit, ettd sinun pitid toimittaa tiedot ja tositteet niista tuloista, joita Tulorekisteristi i ole

isteristd l5ytyvit tiedot niet osoitteesta ) 2 voimassa
oi peruuttaa milloin tahansa. Jos et anna suostumusta tai peruutat sen, sinun pitia toimittaa tuloselvityksell tieto

kaikista tuloistasi ja niihin liittyvat tositteet.

Tulotietor

Hakemuksen rakenne

Hakemus on kolmesivuinen ja se tallentuu automaattisesti luonnoksena. Ruksista
hakemuksen voi sulkea ja luonnokseen voi palata myohemmin.

Ylanavigaatiosta nahdaan milld hakemuksen sivulla ollaan. Sivujen valilla voi liikkua
navigaationumeroa klikkaamalla riippumatta siita, onko kaikkia sivun tietoja taytetty



Hakemuksen perustiedoissa on nahtavilld kunta, johon hakemus on osoitettu seka lapsi, jolle
hakemus tehdaan ja hakemustyyppi

Roskakorin kuvasta voi poistaa hakemuksen
Hakemuksen poistaminen vahvistetaan avautuvalla varmistuskyselylla

Kaydaan seuraavaksi lapi eri hakemustyyppien ensimmainen sivu, jonka jalkeen kasitellaan
yhteisesti hakemuksen toinen ja kolmas sivu.

Hakemuksen tila: Luonnos

Hakemuksen luonnos luotu: 15.5.2023
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Kunta

litala

Lapsi, jolle hakemus tehdaan

Kalle limari Aalto

Hakemustyyppi

Varhaiskasvatus

Varhaiskasvatushakemus

Varhaiskasvatushakemukselle taytetaan tiedot varhaiskasvatuksen tarpeesta:
Toivottu aloituspaiva

Jos varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva on alle 2 viikon kuluttua tai alle 4 kuukauden kuluttua
hakemuksen tayttopaivasta, avautuu valikko perustelulle pikaisen aloituksen syysta ja mahdollisuus
lisata liite

Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva annetaan mikali sellainen on tiedossa. Oletuksena on
valittuna ‘Toistaiseksi”

Mahdollinen liite liittyen pikaiseen aloitukseen lisatdan valitsemalla ‘Lisaa liite’ ja valitsemalla liite
oman laitteen tiedostoista.

Liitteen voi liittdmisen jalkeen avata painamalla sita pitkaan



Toistaiseksi

Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva

loitukseen on alle nelja kautta, liita tahan tosite

isesta tai opiskelun aloittamisesta

| @

Varhaiskasvatuksen tarve valitaan valintaruuduilla, jotka kattavat lapsen tarvitseman
varhaiskasvatusajan

Valittavavaksi tulee toimipaikat, jotka ovat auki valittuina kellonaikoina

Poikkeus: Jos hakemuksella on valittuna ympari vuorokauden, ei muita valintoja oteta huomioon, vaan
tuodaan valittavaksi ne toimipaikat, joiden perustietoihin on valittu ymparivuorokautinen
varhaiskasvatus

Varhaiskasvatuksen laajuus valitaan viikkotuntimaara vaihtoehdoista

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara/paiva on valittava, jos on mahdollista kayttaa
varhaiskasvatusta seka koko- ettad osapaivaisesti. (On mahdollista, etta valinta on jo oletuksena, eika
sita voi vaihtaa)

Varhaiskasvatuksen tarve

<]

Arkipaivisin 07:00-17:00

My®&s arkiaamuisin 06:00-07:00

Myds arki-iltaisin 17:00-18:00

My®&s arki-iltaisin 18:00-22:00

My&s viikonloppuisin

0O 00O0OD

Ympari vuorokauden

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / viikko
0-20 Tuntia / viikko
20-25 Tuntia / viikko
25-35 Tuntia / viikko

@ 35-50 Tuntia / viikko

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntim&ars / paiva

@ Kokopsiviinen (yli 5 tuntia / p3iva)



Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka:

Jos lapsella on voimassa oleva paatos haettavan tarpeen alkaen paivana, tuodaan nykyinen
varhaiskasvatuspaikka automaattisesti

Muussa tapauksessa kentassa on teksti ‘ei nykyista varhaiskasvatuspaikkaa’

Lapsen ollessa varhaiskasvatuksessa toisessa kunnassa, annetaan valinta ruutuun ‘toisessa
kunnassa’, jonka jalkeen avautuvaan kenttaan voi kirjoittaa

lapsen nykyisen varhaiskasvatuspaikan
Toivottu varhaiskasvatuksen kieli:

Kielivalinnalla saadaan nakyviin vain ne toimipaikat, joissa valittu kieli on toimintakielena

Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

Toivon varhaiskasvatuspaikkaa tdman osoitteen lahelta:

Kentassa on tayttajan kotiosoite esitaytettyna
Kenttaan voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka lahelta paikat naytetaan

Jos vaestotiedoissa on turvakielto, osoitekentta on oletuksena tyhja ja sen voi itse taydentaa



Toivotut paikat L]

Toivotut varhaiskasvatuspaikat ©

Toimipaikkalistan muodostuminen
Rajaavat tekijat: Varhaiskasvatuksen tarve
Paikat ja painotukset toimipaikan tiedoissa
Kieli

Valittu toimintamuoto

Listan jarjestys

Nykyinen paikka (jos listalla)

Laheisyys (toivon varhaiskasvatuspaikkaa taman osoitteen lahelta

Valittavissa olevat varhaiskasvatuspaikat:

Listalla on ylimpana paikka, johon voimassa oleva paatds tarpeen alkaen paivana
Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti
Lista jarjestetaan etaisyyden mukaisesti, lahimmat ensin.

Jos varhaiskasvatuspaikalla on kieli- tai toiminnallinen painotus, kaikki vaihtoehdot ovat valittavissa
erikseen

Valittava vahintaan kaksi toivetta, jotka siirretaan valintalaatikoiden valissa olevalla nuolella
toivotuiksi varhaiskasvatuspaikoiksi



Toivotut varhaiskasvatuspaikat:
Siirron jalkeen valitut toiveet oikeanpuoleisessa laatikossa valitussa jarjestyksessa,

joiden jarjestysta voi muuttaa nimen perassa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan:
Valinnalla osoitetaan perheen toive sisarusten sijoittamisesta samaan paikkaan

Lisatietokentta: vapaamuotoista tekstia varten

Ilmoittautuminen esiopetukseen
Esiopetuksen toiveet
Esiopetuksen aloituspaiva:

Jos hakemusta taytetadn hakuaikana, toivotuksi aloituspaivaksi asetetaan esiopetuskauden
aloituspaiva

Vaihtamalla valinnan kohtaan ‘Muu paivamaara’, on mahdollista maaritelld haluttu aloitusajankohta

Jos haetaan hakuajan ulkopuolella, aloitusajankohta taytetdan tarpeen mukaan

Esiopetuksen aloituspaiva @

Varhaiskasvatuspaikka esiopetuksen alkaessa:

Jos lapsella on voimassa oleva paatos tarpeen alkaen paivana, tuodaan nykyinen
varhaiskasvatuspaikka automaattisesti

Muussa tapauksessa kentassa teksti ‘ei nykyista varhaiskasvatuspaikkaa’

Varhaiskasvatuspaikka esiopetuksen alkaessa

hy wososrnen YO w



Lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta esiopetuksen liséksi:
Oletuksena valinta kohdassa ‘EV’
Jos lapsi tarvitsee taydentavaa varhaiskasvatusta, valinta vaihdetaan kohtaan

‘kylld’ -> valinta avaa lisakohtia, joihin palataan myohemmin

Lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta esiopetuksen lissksi @

Toivottu esiopetuksen kieli:

Kielivalinnalla saadaan nakyviin vain ne toimipaikat, joissa valittu kieli on toimintakielena

Toivon esiopetuspaikkaa tdman osoitteen lahelta:
Kentéssa on tayttajan kotiosoite esitaytettyna
Kenttaan voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka lahelta toimipaikat ndytetaan

Jos vaestdtiedoissa on turvakielto, osoitekentta on oletuksena tyhja ja sen voi itse tadydentaa

Toivotut paikat o

Valittavissa olevat esiopetuspaikat:

Listalla on ylimpana esiopetuspaikka, johon lapselle on voimassa oleva paatds alkaen paivana

Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

Lista jarjestetaan etaisyyden mukaisesti, lahimmat ensin

Jos esiopetuspaikalla on kieli- tai toiminnallinen painotus, kaikki vaihtoehdot ovat valittavissa erikseen
Valittava vahintaan kaksi toivetta, jotka siirretadn valintalaatikoiden valissa

olevalla nuolella toivotuiksi esiopetuspaikoiksi



Toivotut esiopetuspaikat:

Siirron jalkeen valitut toiveet oikeanpuoleisessa laatikossa valitussa jarjestyksessa, joiden jarjestysta
voi muuttaa nimen perassa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan:

Valinnalla osoitetaan perheen toive sisarusten sijoittamisesta samaan paikkaan

Lisatietokentta:

voidaan kirjoittaa vapaamuotoista tekstia



Ilmoittautuminen esiopetukseen ja taydentava varhaiskasvatus

Lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta esiopetuksen lisaksi:

Oletuksena valinta kohdassa ‘EV’

Jos lapsi tarvitsee tdydentavaa varhaiskasvatusta, valinta vaihdetaan kohtaan ‘kyll&’

Varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva on sama kuin esiopetuksen ja se voidaan tarvittaessa
vaihtaa

Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva annetaan, mikali sellainen on tiedossa.

Oletuksena on valittuna ‘Toistaiseksi’

Muuta varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva, jos eri kuin esiopetuksella
Toivottu aloituspaiva * D
15.07.2020

Toistaiseksi

Jos varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva on alle 2 viikon kuluttua tai alle 4 kuukauden kuluttua
hakemuksen tayttopaivasta, avautuu valikko perustelulle pikaisen aloituksen syysta ja mahdollisuus
lisata liite

Mahdollinen liite liittyen pikaiseen aloitukseen lisataan valitsemalla

‘Lisaa liite’ ja valitsemalla liite oman laitteen tiedostoista. Liitteen voi liittdmisen jalkeen avata
painamalla sita pitkaan.

Varhaiskasvatuksen tarve valitaan valintaruuduilla, jotka kattavat lapsen tarvitseman
varhaiskasvatusajan

Valittavavaksi tulee toimipaikat, jotka ovat auki valittuina kellonaikoina



Varhaiskasvatuksen tarve
Arkipiivisin 07:00-17:00

My6s arkiaamuisin 06:00-07:00

My®s arki-iltaisin 17:00-18:00
[0 Myss arki-iltaisin 18:00-22:00
[0 myss viikonloppuisin
D Ympari vuorokauden

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / viikko
(sisdltad esiopetusta 20 tuntia/ viikko) *

20-40 Tuntia / viikko

@ 40-45Tuntia / viikko

45-50 Tuntia / viikko

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / paiva

@ Kokopaivainen (yli 5 tuntia / paiva)

Varhaiskasvatuksen laajuus valitaan vaihtoehdoista

Tuntimaara sisaltaa esiopetuksen viikoittaisen tuntimaaran 20 h / vko

Toivottu esiopetuksen kieli:
Kielivalinnalla saadaan nakyviin vain ne toimipaikat, joissa valittu kieli on toimintakielena

Toivottu esiopetuksen kieli

\7\ suomi

(] englanti

Toivon esiopetuspaikkaa tdman osoitteen lahelta
Kentassa on tayttajan kotiosoite esitaytettyna
Kenttaan voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka lahelta paikat naytetaan

Jos vaestotiedoissa on turvakielto, osoitekentta on oletuksena tyhja ja sen voi itse taydentaa

Valittavissa olevat esiopetuspaikat:

Listalla on ylimpana esiopetuspaikka, johon voimassaoleva paatos tarpeen alkaen paivana
Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

Lista jarjestetaan etaisyyden mukaisesti, lahimmat ensin

Jos esiopetuspaikalla on kieli- tai toiminnallinen painotus, kaikki vaihtoehdotovat valittavissa erikseen



Valittava vahintaan kaksi toivetta, jotka siiretdan valintalaatikoiden valissa olevalla nuolella toivotuiksi
esiopetuspaikoiksi

Toivotut esiopetuspaikat @

Toivotut esiopetuspaikat:

Siirron jalkeen valitut toiveet oikeanpuoleisessa laatikossa valitussa jarjestyksessa, joiden jarjestysta
voi muuttaa nimen perassa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan:

Valinnalla osoitetaan perheen toive sisarusten sijoittamisesta samaan paikkaan

Lisatietokentta:

vapaamuotoista tekstid varten

Henkilotiedot - Hakemuksen toinen sivu, kaikki hakemustyypit
X  Hakemus &

Hakemuksen tila: Luonnos TALLENNUS ONNISTUI 17.39

Hakemuksen luonnos luotu: 20.9.2023

2, @ (2

eat Henkilotiedot Yhteenvet

Hakemuksella nakyvat henkilo- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetaan automaattisesti Vaestotietojarjestelmasta. Naiden tietojen
muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle tekemasi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojarjestelmaan

luonnoksena ja hakemuksen tayttoa voit jatkaa myohemmin kirjautumalla palveluun.

Toisella sivulla annetaan tarvittavat tiedot lapsesta ja hakijasta

Lapsen perustiedot



Etunimet - tuodaan vaestdtietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kutsumanimi - yksi lapsen virallisista etunimista

Kentéssa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta

Lempinimi - Vapaamuotoinen tekstikentta, ei pakollinen tadydennettava
Henkilotunnus - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Kotikunta, katuosoite, postinumero ja postitoimipaikka - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei
muokattavissa

Jos turvakielto, osoitetietojen sijaan tuodaan punainen teksti ‘Turvakielto’

Lapsi asuu: Valitaan vaihtoehdoista. Jos “Muualla”, tdydennetaan vapaamuotoinen selite
Aidinkieli: vaestotietojarjestelméasta, ei muokattavissa

Muut kotona puhutut kielet: alas vetovalikosta mahdollista valita yksi tai useampi kieli
Erityistarve: Kylla / Ei

Valitaan kylla, jos lapsella varhaiskasvatukseen vaikuttavia tarpeita seka taydennetaan
vapaamuotoinen selite

Hakemukselle on mahdollista lisata yksi tai useampi liite
Liitteet ovat ndkyvissa lapsen perustiedoissa liittamisen jalkeen

Liitteen voi liittamisen jalkeen avata painamalla sita pitkaan

Huoltajan tiedot

Etunimet - tuodaan vaestdtietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kutsumanimi - yksi huoltajan virallisista etunimista

Kentéssa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta

Henkilétunnus - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Yhteystiedot: Sahkopostiosoite tai puhelinnumero pakollinen
Puhelinnumero ja / tai sahkopostiosoite tuodaan oletuksena viestintdasetuksista ja on muokattavissa.

Kaytetaan kansainvalista muotoa puhelinnumerossa.



Sahkopostiosoite ja / tai puhelinnumero on hakemuksen lisdksi nahtavilla viestintdasetuksissa info-
sivulla.

Osoitetiedot - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Jos henkilolla on turvakielto, osoitetietojen tilalla naytetadan punainen teksti: Turvakielto
Vaestorekisterin sijaan kaytdssa oleva osoite

Tekemalla valinnan ja kirjoittamalla kaytettavan osoitteen tiedot kenttiin, niitd kaytetaan turvakiellon
ollessa voimassa seka vaestdjarjestelmassa olevan osoitetiedon sijaan asiakirjojen
toimitusosoitteena

Aidinkieli - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Yhteydenpitokieli - valittavana suomi, ruotsi tai englanti

Mikali kyseessa on varhaiskasvatushakemus tai esiopetukseen ilmoittautuminen liittyvalla
varhaiskasvatuksella, pyydetadn hakemuksella tydllisyys- ja opiskelutiedot koskien seka huoltajaa
ettd mahdollista samassa osoitteessa asuvaa toista huoltajaa tai huoltajan puolisoa.

Tyollisyystiedot eivat ole pakollinen tayttaa, mutta mikali on valittu esimerkiksi tdppa "tyontekija” on
tydpaikka pakollista lisata

Valintaruudulla valitaan, etta onko henkilo tydntekija tai yrittaja, opiskelija, tydnhakija tai muu.
Valintaruutuja on mahdollista valita yksi tai useampi.

Kuhunkin valintaan liittyvat mahdolliset lisatietokentat aktivoituvat ja ovat pakolliset taydentaa, kun
kyseisen valintaruudun on valinnut.

Tyobllisyystiedot

M Tyontek




samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puoliso

Hakijan on mahdollista tdydentda hanen kanssaan samassa osoitteessa asuvan lapsen toisen
huoltajan tai puolisonsa tiedot.

Jos lapsella on toinen huoltaja, hanen tietonsa haetaan vaestotietojarjestelmasta ja tallennetaan
lapsen perustietoihin hakemuksen lahettamisen jalkeen ammattilaisen navigoidessa lapsen
perustietoihin

Jos hakija lisda hakemukselle toisen henkilon tiedot, on taytettava kaikki pakolliset tiedot:
Etunimet, sukunimi, kutsumanimi, henkilotunnus

Yhteystiedot: Sahkoposti tai puhelinnumero pakollinen

Jos kyseesséa on varhaiskasvatushakemus tai esiopetushakemus liittyvalla varhaiskasvatuksella, on
mahdollista tdydentaa lisdksi toisen huoltajan tai huoltajan puolison tydskentely- ja opiskelutiedot,
jotka esitetadn kummankin henkildon henkilotietojen jalkeen

Yhteenveto — hakemuksen kolmas sivu, kaikki hakemustyypit

Hakemuksen tila: Luonnos

Hakemuksen luonnos luotu: 19.5.2023

© © o

iitala

Ville Kalevi Paakkinen

erho, Menninkaisen kerho (Englanti, kielikylpy, seikkailu)

Koulukuja 6, iitala, 02300
10.8.2023

sssss

Yhteenvetosivulle on koottu kaikki hakemuksen eri sivuille automaattisesti tdydennetyt seka
manuaalisesti taytetyt tiedot

Jos kaikkia tarvittavia tietoja ei ole taytetty, ldheta- painike ei ole aktiivinen. Painikkeen alla on linkki,
joka ohjaa tayttamaan puuttuvat pakolliset tiedot.



Kun hakemus on valmis lahetettavaksi, Laheta- painike aktivoituu ja alla on teksti: "Hakemus on
valmis lahetettavaksi”

Lahetetty hakemus nakyy perhe-sivun dokumentit- valilehdelta

Hakemuksen saa auki klikkaamalla lapsen nimea

Hakemukset @

Viivi Aleksandra Peltola, Esiopetus ja taydentava varhaiskasvatus -hakemus

Hakemuksen katselu ja kommentointi

Luonnostilainen hakemus avautuu hakemuskorttia klikkaamalla suoraan muokattavaan tilaan.
Lahetetty hakemus avautuu ldhettamisen jalkeen yhteenvetosivulle.

Muokkaa hakemusta- painike:

Hakemus avautuu muokattavaksi. Muutosten jalkeen hakemus on lahetettava uudelleen, jolloin
muutokset tallentuvat.

Peru hakemus- painike:

Hakemuksen tila muutetaan perutuksi dokumentit sivulla varmistuksen hyvaksymisen jalkeen
Tulostin-ikoni:

hakemuksen tiedot avautuvat tulostettavaksi

Hakemuksen kasittelyyn siirron jalkeen siitd muodostetaan PDF, eika sita ole mahdollista enaa
huoltajana muokata.

Tarvittaessa on mahdollista lahettaa sita koskeva viesti asiaa hoitavalle ammattilaiselle, avaamalla
hakemus ja kirjoittamalla viesti kommentti kenttaan.

Ammattilainen saa ilmoituksen tulleesta viestista. Jos han lisda oma kommentin, siita tulee
sahkodposti-ilmoitus, jota kautta viestin paasee lukemaan.

Hakemuksen tila: Lihetetty

Hakemus ldhetetty: 31.1.2023




Hakemuksen kasittelyyn siirron jalkeen siitd muodostetaan PDF, eika sita ole mahdollista enaa
huoltajana muokata.

Tarvittaessa on mahdollista lahettaa sita koskeva viesti asiaa hoitavalle ammattilaiselle, avaamalla
hakemus ja kirjoittamalla viesti kommentti kenttaan.

Ammattilainen saa ilmoituksen tulleesta viestista. Jos han lisda oma kommentin, siita tulee
sahkoposti-ilmoitus, jota kautta viestin paasee lukemaan.

Tuula Korhonen



